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AVISO DE PRIVACIDAD

Q&CIS S.A. DE C.V., con domicilio en Hacienda Torrecillas No. 59, fraccionamiento
Santa Elena, San Mateo Atenco, estado de México, C.P. 52105, es el responsable del uso
y proteccion de sus datos personales, y al respecto le informamos lo siguiente:

Recabamos sus datos personales y datos personales sensibles para los efectos mencionados
en el presente Aviso de Privacidad. En este sentido, hacemos de su conocimiento que sus
datos personales seran tratados y resguardados con base en los principios de licitud, calidad,
consentimiento, informacién, finalidad, |lealtad, proporcionalidad vy responsabilidad
consagrados en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares.

¢Para qué fines utilizaremos sus datos personales?

EMPLEADOS

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades
gue son necesarias para el tramite que solicita:

o Poder contactarle para futuras entrevistas.

D En caso de ser seleccionado, para poder darle de alta ante el IMSS y a nuestro
sistema de control de personal.

D Solicitar su permiso de acceso a las plantas en que prestamos servicios.

o Declaraciones informativas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

De manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes finalidades
gue no son necesarias para el proceso interno de reclutamiento, pero que nos permiten y
facilitan brindarle una mejor atencién:

. Cuando al terminar la relacion laboral alguna empresa solicite referencias
laborales de usted durante su estancia en nuestra organizacion.

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para estos fines adicionales,
desde este momento usted nos puede comunicar lo anterior, mediante una carta dirigida al
area de recursos humanos indicando que no desea que sus datos sean utilizados
para este fin especifico.

La negativa para el uso de sus datos personales para estas finalidades no podra ser un motivo
para que se le niegue participar en nuestro proceso de seleccién.
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CLIENTES Y PROVEEDORES
Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades:

o Poder contactarlo y enviarle informacion sobre nuestros servicios (Clientes) y
sobre nuestros requerimientos (Proveedores).
Identificarlo como cliente y/o proveedor de Q&CIS S.A. DE C.V.

. Para realizar todas las gestiones internas necesarias de acuerdo con Ia
relacion comercial vigente, incluyendo cuestiones de crédito y cobranza.
D Declaraciones informativas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

¢Qué datos personales utilizaremos para estos fines?
EMPLEADOS

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, utilizaremos los
siguientes datos personales: Nombre completo, domicilio, numero telefénico fijo y
movil, clave unica de registro de poblacion, Numero se seguridad social, RFC,
nombre de familiares directos (padres, hijos, conyuge), informacion sobre empleos
anteriores, direccion de correo electroénico.

Ademas de los datos personales mencionados anteriormente, para las finalidades informadas
en el presente aviso de privacidad utilizaremos los siguientes datos personales considerados
como sensibles, que requieren de especial proteccién:

Informacion bancaria para transferencia de némina.

CLIENTES Y PROVEEDORES

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, utilizaremos los
siguientes datos personales: Nombre completo y/o Razén Social, domicilio completo,
RFC, numero telefénico fijo y movil, direccion de correo electrénico, pagina WEB.
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éCon quién compartimos su informacion personal y para qué fines?

EMPLEADOS

Le informamos que una vez contratado, sus datos personales como Nombre completo, Nimero
de Seguridad Social, Clave Unica de Registro de Poblacién y RFC, son compartidos con las
siguientes personas, empresas, organizaciones y autoridades distintas a nosotros, para los
siguientes fines:

Destinatario de los datos|Pais Finalidad

personales (opcional)

Secretaria de Hacienda y Crédito| México Declaracion anual de sueldos y
Publico salarios.

Instituto Mexicano del Seguro| México Movimientos afiliatorios

Social e INFONAVIT

Clientes vigentes México Tramite de permiso para acceso a
sus instalaciones

Secretaria del Trabajo y Prevision | México Tramites de cumplimiento de
Social capacitacion de los trabajadores.

Fondo Nacional para el Consumo | México Tramites de adquisicion de bienes
de los Trabajadores 0 servicios a través de FONACOT

CLIENTES Y PROVEEDORES

Le informamos que una vez iniciada la relacién comercial que nos une, sus datos personales
como Razdén Social, domicilio fiscal y RFC, son compartidos con las siguientes personas,
empresas, organizaciones y autoridades distintas a nosotros, para los siguientes fines:

Destinatario de los datos|Pais Finalidad

personales (opcional)

Secretaria de Hacienda y Crédito| México Declaracion de impuestos.
Publico
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éComo puede acceder, rectificar o cancelar sus datos personales, u oponerse a su
uso?

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué los
utilizamos y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar
la correccién de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacién); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando
considere que la misma no estd siendo utilizada conforme a los principios, deberes y
obligaciones previstas en la normativa (Cancelacion); asi como oponerse al uso de sus datos
personales para fines especificos (Oposicion). Estos derechos se conocen como derechos
ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted debera presentar la solicitud
respectiva en el domicilio fiscal de la empresa, (Hacienda Torrecillas 59, Sta. Elena,
Sn. Mateo Atenco México)

Para conocer el procedimiento y requisitos para el ejercicio de los derechos ARCO, usted podra
llamar al siguiente nimero telefonico (728) 282 14 71; ingresar a nuestro sitio de Internet
www.qandcis.com a la seccidon contacto, o bien ponerse en contacto con nuestro
Departamento de Recursos Humanos acudiendo a nuestras instalaciones, para dar tramite a
las solicitudes para el ejercicio de estos derechos, y atendera cualquier duda que pudiera tener
respecto al tratamiento de su informacién. Los datos de contacto del Departamento de
Recursos Humanos, responsable del seguimiento a la provacidad de la informacion de
terceros, son los siguientes:
contacto@gqgandcis.com, teléfono (728) 282 14 71

éCoOmo puede revocar su consentimiento para el uso de sus datos personales?
Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el
tratamiento de sus datos personales. Sin embargo, es importante que tenga en cuenta que no
en todos los casos podremos atender su solicitud o concluir el uso de forma inmediata, ya que
es posible que por alguna obligacion legal requiramos seguir tratando sus datos personales.
Asimismo, usted deberd considerar que, para ciertos fines, la revocacién de su consentimiento
implicara que no le podamos seguir prestando el servicio que nos solicitd, o la conclusion de
su relacion con nosotros.

Para revocar su consentimiento deberad presentar su solicitud en contacto@qgandcis.com,
teléfono (728) 282 14 71.

Para conocer el procedimiento y requisitos para la revocacion del consentimiento, usted podra
llamar al siguiente nimero telefénico (728) 282 14 71; ponerse en contacto con nuestro
Coordinador.

éCoOmo puede limitar el uso o divulgacion de su informacién personal?
Con objeto de que usted pueda limitar el uso y divulgacién de su informacién personal, le
ofrecemos los siguientes medios:
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D Su inscripcion en el Registro Publico para Evitar Publicidad, que estda a cargo de la
Procuraduria Federal del Consumidor, con la finalidad de que sus datos personales no sean
utilizados para recibir publicidad o promociones de empresas de bienes o servicios. Para
mas informacidon sobre este registro, usted puede consultar el portal de Internet de la
PROFECO, o bien ponerse en contacto directo con ésta.

El uso de tecnologias de rastreo en nuestro portal de Internet
Le informamos que en nuestra pagina de Internet utilizamos cookies, web beacons y otras
tecnologias a través de las cuales es posible monitorear su comportamiento como usuario de
Internet, asi como brindarle un mejor servicio y experiencia de usuario al navegar en nuestra

pagina.
EMPLEADOS

Los datos personales que obtenemos de estas tecnologias de rastreo son los
siguientes: Nombre completo, clave unica de registro de poblacion, Numero de
seguridad social, RFC, mismos que utilizamos para:

o Dar seguimiento al proceso de contratacion.
e Llenado de documentacion de contratacion.
o Integrar expediente completo del personal.

e Mantener actualizada la base de datos del personal que labora para nuestra
empresa.

Asimismo, le informamos que compartiremos estos datos con:

Destinatario de los datos|Pais Finalidad

personales (opcional)

Secretaria de Hacienda y Crédito| México Declaracion anual de sueldos y
Publico salarios.

Instituto Mexicano del Seguro| México Movimientos afiliatorios

Social e INFONAVIT

Clientes vigentes México Tramite de permiso para acceso a
sus instalaciones

Secretaria del Trabajo y Prevision | México Tramites de cumplimiento de
Social capacitacion a los trabajadores.

Fondo Nacional para el Consumo | México Tramites de adquisicién de bienes
de los Trabajadores 0 servicios a través de FONACOT
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CLIENTES Y PROVEEDORES

Los datos personales que obtenemos de estas tecnologias de rastreo son los
siguientes: Nombre completo o Razén Social, Domicilio fiscal, teléfono fijo o movil,
correo electronico, pagina WEB. mismos que utilizamos para:

e Contacto
e Dar seguimiento al proceso facturacion y cobranza.

e Control y seguimiento de pago a proveedores.

Asimismo, le informamos que compartiremos estos datos con:

Destinatario de los datos|Pais Finalidad

personales (opcional)

Secretaria de Hacienda y Crédito| México Declaracion anual de sueldos y
Publico salarios.

Estas tecnologias podran deshabilitarse siguiendo los pasos que a continuacién se listan:
e podra llamar al siguiente nimero telefénico (728) 282 14 71;
e ingresar a nuestro sitio de Internet www.qandcis.com a la seccién contacto, o bien

e ponerse en contacto con nuestro Departamento de Recursos Humanos, que dara
tramite a las solicitudes para que en estas tecnologias se deshabiliten sus datos, y
atenderd cualquier duda que pudiera tener respecto al tratamiento de su informacién.
Los datos de contacto del Departamento de Privacidad son los siguientes:

contacto@qandcis.com, teléfono (728) 282 14 71.

Para mayor informacién sobre el uso de estas tecnologias, puede consultar el sitio de Internet
www.qandcis.com

éCOmMo puede conocer los cambios a este aviso de privacidad?
El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o0 actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales; de nuestras propias necesidades por los
productos o servicios que ofrecemos; de nuestras practicas de privacidad; de cambios en
nuestro modelo de negocio, o por otras causas.
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Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente
aviso de privacidad, a través de medios electronicos de informacion interna de nuestra
empresa, mediante boletin informativo, comunicado a todo el personal activo o a
través del departamento de Recursos Humanos.

El procedimiento a través del cual se llevardn a cabo las notificaciones sobre cambios o
actualizaciones al presente aviso de privacidad es el siguiente: Se realizan los cambios
pertinentes y correspondientes, se emite un comunicado dirigido por Q&CIS S.A. DE
C.V. a todo el personal de la empresa, se envia informacion via correo electréonico y
se menciona en el boletin mensual de informacion interna.

Ultima actualizacién 1/06/2021
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